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1. ACQUISIZIONE FILE FINO A 100 MEGABYTE - MB

E possibile caricare in PITre file con dimensioni fino a 100 Megabyte per file. Il caricamento e
I'apertura di questi file potrebbero richiedere qualche attimo in piu. In fase di acquisizione il sistema
da evidenza del progredire dell’attivita. La visualizzazione di questi file & susseguente e non
paginata.

| Acquisisci un documento x |

Acquisisci documento e allegati - q Q o Ho (0] [l |l m b fw w 4T

32979,131 Kb
v

42%
‘ B 00 A
Manuale_utente...pdf 33.8 MB (in attesa)

FIlTre

[ Converti in PDF (sincrono) [] Cartaceo i

» Acquisisci da scanner

Sia il file del documento principale sia i file degli allegati possono avere ognuno dimensioni fino a
100 Mb.

Non sussistono vincoli nella spedizione o ricezione di questi documenti di dimensioni notevoli tra
Enti del PITre (Interoperabilita PITRE) o provenienti da integrazioni con PITre (portali o applicativi
esterni), ma ve ne sono nel caso di spedizione tramite PEC (Mail o Interoperabilita).

N.B. occorre tenere presente i limiti dovuti alle caselle di posta elettronica certificata, che supportano
solo una data dimensione di Mb per singola mail (somma delle dimensioni di tutti i file per ogni mail).
Ad esempio la Legalmail della PAT supporta una dimensione massima di 70 Mb complessivi, mentre
altre caselle solo 20 Mb.

Nel creare il documento in PITre occorre pertanto tenere presente quale sara la modalita di invio al
destinatario per non incorrere nell'impossibilita di effettuare la spedizione.



2. FASCICOLARE IN PIU FASCICOLI CONTEMPORANEAMENTE

2.1.dal tab Classifica del documento

Per fascicolare un documento in piu fascicoli in un’unica operazione si sceglie il tab “Classifica” del
documento e si seleziona I'icona “Ricerca fascicolo”.

_u Id: 212159758  Protocollo: PAT/RFS172/U257-08/03/2021-0000008

Profilo Allegati Trasm.ni Visibilita Eventi

Oggetto
Convocazione comitato guida 7 giugno 2017.pdf

CLASSIFICA/FASCICOLI CONTENENTI IL DOCUMENTO (1) -
R L )

Ricerca fascicolo ».O

2.4 Comitati e commissioni settoriali e intersettoriali PAT

Ricerca fascicoli

Classificazione/Fascicolazione Rapida % [0

Si apre la maschera “Ricerca per fascicolazione documento” nella quale & possibile effettuare la
ricerca dei fascicoli. | risultati della ricerca si presentano nella parte destra in alto. Selezionare i
fascicoli di interesse apponendo in corrispondenza la spunta nella prima casella. Tutti i fascicoli
selezionati vengono riportati nella parte inferiore. Si pud procedere a fare eventuali ulteriori ricerche
fascicoli e ulteriori selezioni, che si andranno ad aggiungere alla lista dei “Fascicoli selezionati”.

Terminate le selezioni si confermano le scelte cliccando sul tasto “Fascicola”.

Ricerca per fascicolazione documento x

Oggetto Convocazione comitato guida 7 giugno 2017.pdf Segnatura PAT/RFS172/U257-08/03/2021-0000008 ~
Data segnatura 08/03/2021
Ricerca levali 3 fascicoli
= - | | Descrizione Data Apertura
& ——
Titolario TitoI5HG - ALtIVG . M  2.4-2021-1 Comitati guida 2021 08/03/2021
Cod. titolario O 2.2-2021-1 Delibere anno 2021 08/03/2021
Descrizione M  6.6.3-2021-1 Rapporti conclusivi piano Sinet 08/03/2021
Stato \a un'opzione - [JRicerca solo in ADL
Num. Anno 2021
Sottofasc.
@uo ORuolo OPersona o
Proprietario
Aperto
Valore Singo.. ~| & Fascicoli selezionati
Chiuso Codice Descrizione Data Apertura
Valore Singo... ~ 1 = 2.4-2021-1 Comitati guida 2021 08/03/2021 t]
Creato 6.6.3-2021-1 Rapporti conclusivi piano Sinet 08/03/2021 |
Valore Singo. v 1 s v
I Id: 212159758 Protocollo: PAT/RFS172/U257-08/03/2021-0000008
. N N . . . . . .
B e A e [l documento risultera inserito in tutti i fascicoli scelti.
Oggetto
Convocazione comitato guida 7 giugno 2017.pdf E t I f . I . . t
CLASSIFICA/FASCICOLI CONTENENTI IL DOCUMENTO (3) Ven ua I aSCICO aZ|on| erra e pOSSOﬂO eSSere
cotie Jomcione = o[ R ‘icona “cestine” in corri
i rimosse con l'icona “cestino” in corrispondenza del
2.4 Comitati e commissioni settoriali e intersettoriali PAT it .
6.6.3-2021-1 Rapporti conclusivi piano Sinet PAT I faSCICOIO errato
2.4-2021-1  Comitati guida 2021 PAT




2.2.dalla funzione Smista

Dalla funzione Smista & possibile inserire un documento in piu fascicoli tramite I'icona “Ricerca
fascicolo”.

Smistamento documenti notificati da trasmissioni

PAT/RFS172/U257-08/03/2021-0000007

Data: 08/03/2021 - 0 Allegati - 1 Versioni - Trasmesso per COMPETENZA
Mittente documento: Trentino Digitale Spa

Oggetto: Trentino Trasporti.pdf

Mitt. trasm: Schonhaut Michela (Segreteria Ufficio Informatica)

QO /1 @ @ Ovisval. do. [Mantieni selezione D=

Note generali: ) .
Caratteri disponibili 250

Note individuali: > : : o

/ Ricerca fascicolo . O
Trasmissione rapida
Scegli un modello di trasmissione B
Fascicolazione rapida Ricerca fascicolo '[G

Una volta cliccato sull’icona, si apre la maschera “Ricerca per fascicolazione documento” nella quale
e possibile ricercare i fascicoli di interesse. | fascicoli risultanti sono elencati nella parte destra in
alto. Li si seleziona apponendo la spunta nel corrispondente quadratino e questi vengono
immediatamente riportati nella parte inferiore, nella sezione Fascicoli selezionati. Volendo si puo
effettuare un’ulteriore ricerca fascicoli e selezionarne altri, che andrebbero ad aggiungersi ai
precedenti “Fascicoli selezionati”.

Eventuali fascicolazioni errate possono essere rimosse con l'icona “cestino” in corrispondenza del
fascicolo errato.

Terminate tutte le selezioni, si conferma con il relativo tasto.

Smistamento documenti notificati da trasmissioni
Ricerca per fascicolazione documento ®
Oggetto Convocazione comitato Segnatura PAT_TEST/RFS172/U257-05/03/2021-0000468 A
Data segnatura 05/03/2021 12:39:52
Ricerca Trovati 3 fascicoli
& u Codice Descrizione Data Apertura
- = [0 8.3-2021-1 Comitati di controllo 05/03/2021
Titolario Tutti i titolari v
Cod. titolario M 1.1-2021-7 Comitati 05/03/2021
Descrizione  comitati ¥ 6.6.3-2021-1 Comitati tecnici 05/03/2021
Stato Seleziona un'opzione ¥ [JRicerca solo in ADL
Num. Anno 2021
Sottofasc.
@uo ORuolo Opersona EC
Proprietario
Aperto
- =}
Valore!Sihgo.... ~ il £ Fascicoli selezionati
Chinca odice De one D Apert
D e ok et S
Valore Singo... *| 1 - o 1.1-2021-7 Comitati 05/03/2021
v
Crearo 6.6.3-2021-1 Comitati tecnici 05/03/2021 3]
< >
Valore Singo... ~ 1l ﬂ
@®@Qualsiasi OTutti ORuolo ORF O Personali
Note
v
f T
Conferma Chiudi

Il documento sara inserito nei fascicoli selezionati solo nel Accetta
momento in cui si procede con le azioni “Accetta”/"Visto”




3. VISUALIZZARE DA SMISTA DOVE E CLASSIFICATO/FASCICOLATO IL DOCUMENTO

Dalla funzione “Smista”, cliccando sull’icona “Classifica/Fascicoli contenenti il documento”, si apre
la relativa maschera, nella quale sono elencate la classificazione ed i fascicoli nei quali € gia stato
inserito il documento e di cui si ha la visibilita.

Smistamento documenti notificati da trasmissioni

PAT/RFS172/U257-08/03/2021-0000008
Data: 08/03/2021 - 2 Allegati - 1 ioni - T per CONOSCENZA A Classifica/Fascicoli contenenti il documento x

Mittente documento: Ufficio Informatica

o Con guida 7 giugno 2017.pdf 2.4 Comitati e commissioni settoriali e intersettoriali
QO /2 Q0O Ovisual. doc. [Mantieni selezione e = 2.4-2021-1 Comitati guida 2021
Note generali: >
g 7

Caratteri disponibili 250
Note individuali: >
7

Trasmissione rapida

i & O

p ]

/

Classifica/Fascicoli contenenti | g
il documento -~ -

Scegli un modello di trasmissione
= p = Classifica/Fascicoli contenenti
Fascicolazione rapida .
il documento

4. CLASSIFICAZIONE E FASCICOLAZIONE: DISTINZIONE EVENTI

Nell’etichetta “Eventi” € dettagliata distintamente l'attivita di classificazione, fascicolazione o di
sottofascicolazione.

Id: 500449437 Protocollo: PAT/RFD327-26/03/2021-0213212

/

Profilo  Classifica Allegati Trasm.ni Visibilita Eventi

15/03/2021 Molinari Cinzia (Segreteria Avvocatura della Rimozione doc N.ro 131134737 dal fascicolo: 2.2-2021-1

11:06:47 Provincia)
15/03/2021 Molinari Cinzia (Segreteria Avvocatura della] Inserimento doc 131134737 in sottofascicolo: Adesioni Anno
11:06:46 Provincia) 2021 del fascicolo: 2.2-2021-1

15/03/2021 Molinari Cinzia (Segreteria Avvocatura della] Inserimento doc 131134737 in fascicolo: 2.2-2021-1 del
11:02:37 Provincia) fascicolo: 2.2-2021-1

05/02/2021 Zanella Monica (Segreteria Servizio Opere | Inserimento doc 131134737 in classifica: 4
21:54:49 Stradali e Ferrovie)




5. CONFORMITA FILE — STATO NON VERIFICATO

Per i documenti privi di file associato oppure per i documenti antecedenti la versione 3.2.19 di PITre
(settembre 2020) 'icona “Conformita file” presenta lo stato neutro di “Non verificato”.

Elllui Id: 212156271

Profilo  Classifica Allegati Trasm.ni Visibilitd Eventi

Diritti: Lettura / Scrittura Non verificato
Data creazione: 06/05/2020 12:28:50 Conformita file: 4,/

>

Se il file & associato, cliccando sull'icona “Conformita file”, il sistema provvede ad effettuare la verifica
e a dare I'esito: Conforme o Non conforme.

]II‘ ;-ﬂ Id: 212156271

Profilo  Classifica Allegati Trasm.ni Visibilita Eventi Conforme ('J

Diritti: Lettura / Scrittura
Data creazione: 06/05/2020 12:28:50 Conformita file: ) Non conforme : o

=

6. FUNZIONE INOLTRA

6.1.Scambia del file allegato con il principale vuoto

Utilizzando la “Inoltra” o “Inoltra massivo” si crea un nuovo documento in cui tutti i file, che
componevano il o i documenti da cui si & partiti, sono posti in allegato e il documento principale &
vuoto. E possibile scambiare il file di uno degli allegati e farlo diventare il documento principale anche
prima di aver salvato il documento.

i P Etichetta e g \_’Y}j
1 Allegati
profilo ~ |Classifica WTRPECH Trasm.ni Visibilita | Eventi & d QA B O~ @ & o E3|[T
D1Ingresso @ Uscita OlInterno O Non protocollato Reg PAT I A
[privato
Oggetto- Q
Vallelaghi
Documento non acquisito
C ri dis
Mittente~ & 10
U257 Ufficio Informatica

Ci si sposta nel tab “Allegati”, si evidenzia I'allegato che deve essere spostato come documento
principale e si utilizza la funzione “Scambia”.



v
H
{ |
E p Etichetta =
i
by

Profilo L ISESEEN "o ISR AN & dQla @O/ AQ & Ed[T

Oggetto o 167,413 Kb
Vallelaghi.pdf

Tipologia allegati - =
OTutti © utente O PEC OPITRE O Sist. esterni Documento acquisito

Cod. m Descrizione

Clicca per visualizzare il documento V1

A01 Inoltro documento principale E 0

Rimuovi

l Scambia I

Il sistema sposta il file come documento principale, lasciando I'allegato senza file acquisito.
Eventualmente si pud rimuovere I'allegato vuoto con il tasto “Rimuovi”.

Acquisisd Allegati

'k

.
;
i P Etichetta -~ s i i}]
LA

rofc._ |Glogifenl ~'eo~t Epiiil Eeatie & a0 BORa/-L & bdT
Oggetto

Vallelaghi.pdf

Tipologia allegati
OTutti @ Utente O PEC OPITRE O Sist. esterni

"Cod. | Data | Descrizione

TiEEGHAeinET G prcpae Documento non acquisito

Scambia

Rimuovi i

Acquisisd Allegati



! p Etichetta -~ = iE (‘3
LAasd
Pofic” Cloggieg, Alecatl gl Mol il & Qo BEHOWal-G ekl
OlIngresso @ Uscita Olnterno O Non protocollato Reg PAT v N v 16741315
O privato
Oggetto- : s
x Documento acquisito
Vallelaghi
Caratteri disponibili 1990
Mittente- &0 .
U257 Ufficio Informatica
= Clicca per visualizzare il documento V1
Destinatario —% “K 5
Destinatari- s
¥ a
Destinatari CC & u
v

Protocolla

N.B. Se si effettua lo scambia con un allegato errato, uscire da documento senza salvare e
ricominciare ex novo.

6.2.Scelta “Tipo” Non protocollato

Utilizzando la funzione “Inoltra” e “Inoltra massivo” € possibile scegliere oltre al tipo protocollo
“Ingresso”, “Uscita” e “Interno” (per chi ha questa opzione di protocollazione), anche il “Non
protocollato”.

!

P

=

Profilo m Allegati

O1Ingresso ® Uscita O Internd O Non protocollato

7. VERIFICA FIRME IMMEDIATA ALL’APERTURA DEL DETTAGLIO FIRMA

Se un documento é firmato digitalmente, cliccando Dettaglio firma
sullicona “Dettaglio firma” il sistema apre la relativa Q E,\, 0o

. . Lo . ] N el
maschera e parte in automatico la verifica delle firme Q QEQ QG |Qllm i

presenti sul documento Q ek A D s



Dettagli firma digitale x

‘[‘ MARTORANO LUCIANO CADES Al . .I . . . -|
~ FADANELLI EZIO CADES
| FaoANeL 210 cades termine il sistema restituisce i
o risultato.
Dati generali

Stato del documento  Firmato digitalmente

Nome del file 212160087.pdf

Dimensioni 125930 KB

Dot dolleverifica: tomsaonl e la verifica & gia stata fatta, al
Verifica CRL: Vvalido

clic sull'icona “Dettaglio firma”, il
sistema apre la maschera
riportando il risultato della
precedente verifica.

Verifica Chiudi

Se si vuole impostare una data diversa o I'ora di verifica delle firme, si seleziona il pulsante “Verifica”.
Si apre una finestra nella quale & possibile impostare, oltre alla data, anche I'ora in cui effettuare la
verifica.

Dettagli firma digitale x
= . Domenonglnale Dettagli documento firmato
=gl Firme

|~ MARTORANO LUCIANO CADES

|~ FADANELLI EZIO CADES
L FADANELLI EZIO CADES
Dati generali

Imposta data per verifica '16/03/2021 5e 0ral gepe = A
Stato del documento Firmato digitalmente
Nome del file 212160087.pdf
Dimensioni 125930 KB
Dats della verifica: 16/03/2021
Verifica firma: Non valido x
Verifica CRL: Valido <

v

Visualizza l Verifica

8. RUBRICA — INTEGRAZIONE CON LA RUBRICA IPA

E possibile scegliere come corrispondenti le pubbliche amministrazioni italiane selezionandole fra
quelle presenti nella rubrica nazionale IPA (Indice Pubbliche Amministrazioni).

Nella maschera “Rubrica”, raggiungibile sia da Gestione > Rubrica, sia dall'icona “Rubrica” presente
in corrispondenza dei campi “Mittente” (in creazione di protocollo in Arrivo), “Destinatario” (in
creazione di protocollo in Partenza) e “Mittente/destinatario” (in impostazione di una ricerca

10



documenti), si seleziona nel nuovo filtro “Altre rubriche” la voce “IPA” e si impostano gli ulteriori filtri
di ricerca, come ad esempio parte della Descrizione, il Codice fiscale, ecc..

Tipo B uffici ERuoli EUtenti EListe | /RF ® Tutti ) Esterni ) Interni & Rubrica comune Altre rubriche -
B Filtri
Rubrica PAT - Descrizione Localita Cod. Fisc.
Codice pem Citta Email prin. P.Iva
Elenco 1 Organigramma
|
1 elementi trovati 0 Elementi selezionati
Tipo Descrizione Canale Rubrica H = Tipo Descrizione Canale Rubrica ]
~ Presidenza del Consiglic dei A ca A
Q T Ministri (PCM) s 1A | oy
0 Elementi selezionati
Tipo Descrizione Canale Rubrica | |
Cc

Cerca Nuovo Chiudi Conferma |

Infine si lancia la ricerca (Cerca) e si prosegue come di consueto alla selezione del corrispondete di
interesse.

9. LISTE DI DISTRIBUZIONE

9.1.Corrispondenti della lista in ordine alfabetico

| corrispondenti che sono inseriti in una lista appaiono in ordine alfabetico di descrizione.

Gestione liste di distribuzione
Liste Rendi disponibile
O solo a me stesso (Schonhaut Michela)

List. Sel

m ST S R

Societa per appalto n. 5 i
Codice Lista: Appalto_5 Nome Lista: Societa per appalto n. 5
Codice Corr: H -
ota_______________________________________[Elimina]
ARREDAMENTI BIGONI SNC ||
BIANCHI SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA IN SIGLA "BIANCHI SRL it
CALCESTRUZZI ATESINI SRL il

EBARA PUMPS EUROPE S.P.A. nif

11



9.2.Lista esportabile ed importabile

Dal menu Gestione > Liste & possibile:

- esportare una lista presente nel ruolo tramite il pulsante “Esporta”

- scaricare il modello per la creazione di una lista tramite foglio di excel (pulsante “Scarica
mod.”)

- importare una lista tramite foglio di excel (formato .xIs) utilizzando il pulsante “Importa”

In particolare le funzioni “Esporta” e “Importa” permettono di copiare una lista presente in un ruolo
ad un altro ruolo o ad altra Struttura, compilando opportunamente i dati richiesti.

9.2.1. Esporta
Selezionata una lista si clicca sul pulsante “Esporta”.

e Gestione liste di distribuzione

Gestione liste di distribuzione
Liste Rend
= = Osolo a
Lista Seleziona - 50!
Lsta ____|seleziona climina [N
Q

Elenco APSP Case di riposo
Codice Lista:

s e on o esecr |
odice Corr:
Seleziona il formato

A.P.S.P. Centi

® Adobe Acrobat B O Microsoft Excel @ O open Office |

A.P.S.P. "San
A.P.S.P. "Beal
A.P.S.P. Casa
A.P.S.P. "Casi

A.P.S.P. "Cent

A.P.S.P__Gi
A.P.S.P. "Dott

A.P.S.P. "Picc

| Esporta H Scarica mod. Importa

=3
Il sistema apre una maschera nella quale occorre

scegliere il tipo di formato in cui esportare scegliendo fra Adobe Acrobat (pdf), Excel o Open office,
infine confermare con “Esporta”.

Si apre il programma scelto con i dati della lista.

inserisci  Layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualiza  Guida ) Cosavuoifare? 9 Condividi
Al ® Azione »
A B c G H I J K 3
1 Azione |Utente  |Ruolo Cod. Lista Lista Corrispondente
| PR407E0 |U257SEG Case riposo |Elenco APSP Case di riposo CR-Spiazzo APSP. Casa di Riposo S.[RC
2 Vigiio - Fondazione Bonazza
I PR40760 |U257SEG Case riposo |Elenco APSP Case di riposo CR-Tesero Casa di Riposo “Giovanell”
3
T PR40760 |U257SEG Case riposo |Elenco APSP Case di riposo CR-Pinzolo [APSP. Centro Residenziale|RC
4 “Abelardo Colini”
1 PR40780 [U257SEG Case riposo [Elenco APSP Case di riposo CR-Grigno [APSP. "Casa di Soggiorno|RC
5 Suor Filippina di Grigno™
1 PR40780 [U2S7SEG Case riposo [Elenco APSP Case di riposo CR-Levico-DonZiglio |A.P.S.P. "Centro Don Ziglio™
6
1 PR40780 [U257SEG Case riposo [Elenco APSP Case di riposo CR-Riva A.P.S.P. "Citta di Riva "
7
1 PR40780 [U257SEG Case riposo [Elenco APSP Case di riposo CR-Riva-Casamia “Casa Mia” AP.S.P. anzi casa[RC
8 tua 2
I PR40780 [U257SEG Case riposo [Elenco APSP Case di riposo CR-Predazzo AP.S.P. "San Gaetano”
9
I PR40780 |U257SEG Case riposo |Elenco APSP Case di rposo CRTrento- APSP. “Beato de Tschiderer |RC
Tschiderer gia “Istituto Arcivescovie per|
10 Sordi"
T PRA0780 |U257SEG Case riposo |Elenco APSP Case diriposo CR-Pelizzano [APSP.  "Doft.  Antonio|RC
1 Bontempelii”
T PRA07E0 |U257SEG Case riposo |Elenco APSP Case di iposo CRPieve-Tesno  |AP.SP. ‘Piccolo Spedale” =
LISTA DISTRIBUZIONE @® < »
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9.2.2. Scarica modello

Se utilizzo il pulsante Scarica mod. il sistema apre un foglio excel da compilare sulla base delle
colonne richieste. E presente un foglio “Istruzioni” che spiega come devono essere valorizzate le
diverse colonne, indicando quali sono obbligatorie e quali facoltative.

File Home Inserisci  Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida Q Cosa vuoi fare? £ Condividi
ca v J =
A B C D E F G H | J K N~
1 Azione |Utente|Ruolo|Cod. Amm. |Codice RHVisibilita |Cod. Lista | Descrizione Lista|Cod. Corrispondente |Descrizione Corrispondente |Rubrica|
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12 -
LISTA DISTRIBUZIONE | Istruzioni ©) < »
B @ o - 1 + 9%

9.2.3. Importa

Questa funzione permette di creare una nuova lista nel ruolo da cui si sta effettuando
Iimportazione. La lista pud essere totalmente nuova, cioe creata con il modello precedentemente
scaricato e compilato, oppure puo essere una lista precedentemente esportata da un altro ruolo o
struttura che si vuole acquisire anche in questo ruolo. In quest’ultimo caso occorre verificare
attentamente i dati e compilare correttamente le azioni. In particolare sono da compilare
opportunamente i dati dei corrispondenti, se afferiscono a rubriche diverse (rubriche di strutture
diverse con codici e descrizione corrispondenti diversi), come nel caso di passaggio delle liste fra
strutture.

Questa funzione permette altresi di modificare aggiornando una lista gia presente nel ruolo,
aggiungendo corrispondenti o cancellandone dalla lista stessa. Sono da scegliere opportunamente
le azioni per ciascun corrispondente elencato nelle righe del foglio.

N.B. Si pud compilare il foglio sia in excel sia in un formato aperto (open office, libre office, ecc.),
ma in quest'ultimo caso prima di importare occorre salvare il file in formato excel.
L’importazione funziona solo con il formato excel .xls.

Al clic sul pulsante “Importa” si apre una finestra nella quale occorre andare a scegliere il file excel
precedentemente compilato e salvato sul computer o nelle cartelle di rete. Infine avviare la creazione
o modifica della lista tramite il comando “Importa”.

13



e Gestione liste di distribuzione

Liste

Gestione liste di distribuzione

Seleziona il file excel da importare

am
itto il

@ Selezionare il file da caricare

“ v~ 4 Il > QuestoPC > Desktop

N

Sfoglia... |

Chiudi

Importa

Importa

Scarica mod.

%> Organizza v Nuova cartella

Nome
s Accesso rapido

B Deskt 7 @ Import Lista Case Riposo
ESxop aate .

Seleziona il file excel da importare
C:\Users\pr40780\Downlc  Sfoglia... |

Importa Chiudi

Il sistema informa della conclusione dell'importazione e suggerisce di verificare la correttezza tramite
i Log. Cliccando su Log si apre un file con gli esiti per ogni riga di importazione: OK se avvenuta
correttamente.

Gestione liste di distribuzione

Liste

&

Import concluso. Per verificare la correttezza dell'import controllare i

k|

Fle Modifiea Fermate Veuslza 7

Inizio importazione lista distribuzione - 26/83/2021 @9:56:35
>3 Riga 2 relativa al corrispandente CR-Spiazzo - Azione: I
Ok

tog >» Riga 3 relstiva sl corrispondente CR-Tesero - Azione: I
m; Riga 4 relativa 3l corrispondente CR-Pinzolo - Aziene: I
uf, Riga 5 relativa al corrispandente CR-Grigno - Ariome: T
D§> Riga 6 relativa al corrispandente CR-Levico-DonZiglio - Aziane: I
0:> Riga 7 relativa al corrispondente CR-Riva - Arione: I
m; Riga 8 relativa al corrispondente CR-Riva-Casamia - Azione: I
uf, Riga 9 relativa al corrispandente CR-Predazza - Atione: T

Chiudi Log... D§> Riga 18 relativa al CR-Trento.-T: - Aziome: I

U:> Riga 11 relativa al corrispondente CR-Pellizzano - Azione: I
m}c’ Higa 12 relativa al corrispondente CR-Pleve-Tesina - Azlone: I
Fine taport

Chiudendo la finestra di messaggio, la lista compare fra quelle a disposizione.

Liste

—_—

Elenco APSP Case di riposo

Gestione liste di distribuzione
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10. FILTRI DI RICERCA

10.1.

Mai Trasmessi ai destinatari e Mai Spediti ai destinatari contestuale

E possibile selezionare contestualmente sia il filtro “Mai trasmessi ai destinatari”, sia il filtro “Mai

spediti ai destinatari”, cosi da ricercare sia sui protocolli in Partenza, sia sui protocolli Interni (per gli

Enti abilitati alla protocollazione interna) se ad almeno uno dei destinatari non € mai stato trasmesso

o spedito il documento.

Ricerca documenti avanzata

Semplice Avanzata Stampe
.......... e
[Valore Singolo V|1l -
Mezzo di spedizione

v

I Mai trasmessi ai destinatari
VI Mai spediti ai destinatari

10.2. Allegati — nuovi filtri

Impostando i filtri di ricerca solo sul tipo “All.” allegati, oltre alla possibilita di effettuare la ricerca per
“Descrizione allegato” e “Oggetto documento principale”, si pud filtrare per “ID documento
principale”, ma anche per “Numero protocollo”.

Ad esempio selezionando solo il tipo “All.” ed il “Numero di protocollo” verranno trovati tutti gli allegati

che fanno parte del protocollo indicato.

Ricerca documenti avanzata

Semplice Avanzata Stamgpe
Ricerche salvate

Tipo Ing Usc. Int. NP [pred. BANL Stampe

Tutti PEC ®Utente LJSist, esterni PITRE Pubblicati

Oggetto documento principale

ID documento principale

Valore Singolo v
nno 2021

| HTPNTNINIY

Numero protocollo
Valore Singolo v| 661

131174352
26/03/2021 ALL
131174349 -
26/03/2021 L
Q
131174346 fiz
26/03/2021 :

———> Elenco documenti [Collaudo_3.2.19] - Trovati 3 documenti
| |

El Doc Tipo Oggetto |

quadro raffaello.jpg

Platone.jpg

Eradlito.png
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11. IMPRONTA DEL DOCUMENTO — HASH

Ogni file ha una sua impronta, detta hash, che lo identifica in maniera univoca. E costituita da una
sequenza di 64 caratteri alfanumerici. Se viene alterato anche un solo bit del file, si avra un'impronta
o hash differente, rivelando quindi che il documento & diverso da quello originale. L’hash quindi
permette di verificare la corrispondenza del file.

Ad esempio si pud verificare la corrispondenza di un documento inviato con quello ricevuto (per
posta elettronica, tramite download, ecc.). Se il mittente calcola I'hash del documento e lo invia
assieme al documento stesso, il destinatario € in grado di verificare che durante la trasmissione il
documento non abbia subito alterazioni; basta infatti confrontare l'impronta del file ricevuto e
confrontarla con I’hash che gli € stato inviato per essere sicuro dell'integrita del documento.

Per agevolare queste ed altre funzioni di verifica sono state implementate alcune funzioni che
mostrano le impronte dei file in PITre.

11.1. Impronta del singolo file sotto la sua visualizzazione

Sotto la visualizzazione di ogni file, sia del documento principale sia di ogni singolo allegato, & visibile
la corrispondente impronta.

& dQ el Iniallm @ e td|T

Documento acquisito

Clicca per visualizzare il documento V1

Copia impronta

Versioni: /W )6F [_\[ﬂ
Creato da: Schonhaut Michela Data: 16/03/2021 12:05:27
isi . i ta- 16/02/2021 12-05-21

Impronta: 800DB7BA85F7F4AD51FCDC18D0OEEOB48D471DDC6437627A1D7B2266AFDC94B9C r@

MLLLYJ
Nota di versione:

Si puo copiare tale dato tramite I'apposita icona “Copia impronta”.

Ogni versione del file ha la propria impronta. |l sistema mostra sempre l'ultima versione e la
corrispondente impronta. Ad esempio se si firmano digitalmente i documenti in PITre, si creera
automaticamente la seconda versione con il file firmato e sara quest’ultima che verra visualizzata
allapertura.
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Versioni: d V1

Creato da Schonhaut Mlchela Data: 22/03/2021 17:46:08
: 22/03/2021 17:46:31
Impronta: 179EF2A24D2EBS5572ABA6402C82C6CAF8F292C9E8S83CCAEOSS3BEGABCE6F92B954 f@
Cartaceo: no
Nota di versione: versione firmata

+/ 0

Se si vuole vedere I'impronta del file di una versione precedente, occorre selezionare la versione di
interesse ed il sistema mostrera sia il file della versione visualizzata sia la sua impronta.

Vo - w—— D—————— L w— . T

versioni: v2 |28
Creato da: Schonhaut Mlchela Data: 16/03/2021 12:05:27
* 16/03/2021 12:05:31

Impronta: 800DB7BA85F7F4ADS1FCDC18D0EEOB48D471DDC6437627A1D7B2266AFDC94B9C [@
Cartaceo: no
Nota di versione:

+/ 0

11.2. Impronta nel dettaglio firma

Nel dettaglio firma verra riportata I'impronta della versione firmata

[ _Parameto [ vaboe |

RISULTATO VERIFICA
Stato del certificato
Verifica CRL

Imposta data per
verifica

CERTIFICATO

Ente Certificatore

s Valido
Locale
11/03/2014 Ty

InfoCert Firma Qualificata, INFOCERT SPA, IT

S.N. certificato 240503
Valido dal giovedi 13 ottobre 2011 Valido sino al: lunedi 13 ottobre 2014
Algoritmo Firma sha256RSA
Certificato
Firmatario (]
Thumbprint Certificato ODFC2B1EF2E8033A09A7A75FEB13D7C8A9DAOESC
SOGGETTO
Nome )
Cognome D
Codice fiscale ]
Data di nascita
Organizzazione NON PRESENTE
Ruolo
Paese IT
ID titolare 20111116152344
FIRMA DOCUMENTO
Algorltmo di Firma SHA-256
—
Impronta 179EF2A24D2EB5572ABA6402C82C6CAF8F292C9E83CCAEOS53BE6ABC6F92B954

Data di "rma

31/07/2012 09:25:08

y

Versioni: 28| v1

Cartaceo: no

+/ 0

Creato da: Schonhaut Michela Data: 22/03/2021 17:46:08
Acquisito da: Schonhaut Michela Data: 22/03/2021 17:46:31

Impronta: 179EF2A24D2EBS5572ABA6402C82C6CAF8F292CoE83CCAENSS53BEGABCO6F92B954 F[}]

Nota di versione: versione firmata
| SR A DS e
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11.3. Ricerca documenti — filtro “Impronta documento”

E possibile ricercare un documento per la sua impronta tramite 'apposito filtro “lmpronta documento”

Ricerca documenti avanzata

Semplice Avanzata Stampe

Tipo file acquisito

[INon conforme

v CJFirmati  [JNon firmati

Impronta documento

11.4. Risultato ricerca documenti con gli hash dei file del documento

Data una ricerca documenti e impostando la griglia dei risultati della ricerca in modo da visualizzare
i dati dell'impronta, & possibile visualizzare le impronte dei file che compongono il documento.

In particolare viene visualizzata I'impronta dell’'ultima versione del file acquisito e vengono riportate
le impronte di tutti gli eventuali allegati che compongono il documento, sia allegati Utente, ma anche
le ricevute PEC e PITRE oltre agli allegati Sistemi esterni.

L’hash del file del documento principale & identificato dalla V seguita dal numero della versione, ad
esempio V2, mentre gli hash dei file degli allegati sono identificati dalla A seguita dal numero
dell’allegato, ad esempio A01. Se non ¢ presente il file il dato sara vuoto.

Elenco documenti [Griglia Temporanea] - Trovati 70 documenti

ORI

212160104
O 17/03/2021 NP Manuale utente

Comune di
Brescia - Area
Cuitura,

O 9 \ comunicazione Creativita e
16/03/2021 avvio pitre Innovazione -
Settore
Informatica e
Smart City

0O 212160059 NP documento
09/03/2021 privato/riservato
Ufficio
8 Convocazione Informatica;
(| 08/03/2021 P comitato guida 7 Trentino

giugno 2017.pdf Digitale Spa
(D)

[ vjoest [ e

B12D2487357E3B9C3FEEC180FBCBD6E13692404958115A5A678B28A1ACB04595

o Bi.e.0Q

vz
179EF2A24D2EBSS572ABA6402C82C6CAFEF292C9ES3CCAEOSS3BEGABCEF92B954;
AO1
OSFASBSDCO2B1F3FS570092F4A579718EF45C322EBBAF283F7A45E2F538CA019D

Q IJ._..;.@.

o 2.0
vi
OB88ABE6AESC3FOS5BF434850681016BD2515D8E23775C611FBO9DBCES980C06FD19;
FAEEBD472C2C8378388030878BF2F702316586A78339A23DO7SDAOA5A230F966;
1515A84306CDCFF3BBD 1898824AOFE;§3883AFFCFOOF5C459C 1165023EEE1AS1

Q Ift—.@
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Si ricorda che per personalizzare la griglia si agisce sull’icona

“Modifica la griglia” e si sceglie di visualizzare il dato di Sl bl i

interesse, che in questo caso € “Impronta — Standard”, infine si
conferma con il pulsante “Inserisci”.

Stato del documento - Standard
File - Standard

Tipologia - Standard

Impronta - Standard

Modifica la griglia P Codice applicazione

Elenco documenti [Griglia Standard] - Trovati 0 documenti

o T e o

Per maggiori dettagli sulla personalizzazione della griglia si
rimanda alla FAD gia presente in Formazione PlTre.

Nome Originale - Standard
Data AdL - Standard

Esito Spedizione - Standard
Num. Ricevute - Standard

Stato Conservazione - Standard

O |08 O O8N O 10O O gkl O (O O

Codice Policy - Standard

12. CREAZIONE MASSIVA DEGLI ALLEGATI DI DOCUMENTI GIA PRESENTI IN PITRE
TRAMITE FOGLIO DI EXCEL

Con le funzioni di creazione massiva da FITre
foglio di excel, accessibili da Documenti, ProvinGa’ Autirioma di Trento
Import >>, Imp. Documenti, & possibile 2 i e i
creare massivamente g¢li allegati ad un S o ity
documento gia presente nel sistema PlTre, ikl
in particolare di un “Predisposto” o di un “Non | scegii un aitro r == Ufficio Informatica
protocollato”, compilando opportunamentela | .~ .~ e = F—
colonna “Id Documento Principale”
Notifiche nel Import » Imp. Documenti
A F 1 Tr—e h A Schonhaut Michela S greteria I 2
Provincia Autonoma di Trento Dimensione testo |A| A A Lunedi 8 Marzo 2021 15:40:36

# Home # Documenti B Fascicoli I R Ricerca / Gestione S Opzioni

Cliccando su Imp. Documenti si
apre la finestra nella quale é
possibile “Scaricare il modello”.

@ Import documenti

Importazione documenti da foglio Excel

@ Scarica modello | = Carica modello
Carica Documenti

Carica Allegati
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A B
1
2
3
4

Arrivo Partenza Interni

Ordinale Codice Amministrazione Id Documento Principale Ordinale Principale Descrizione Pathname

& D E F g

Non protocollati Allegati Istruzioni per l'uso

Una volta compilato opportunamente il file, si vedano le “istruzioni per 'uso” per la corretta
compilazione, lo si salva in formato Excel.

Dalla finestra di  “Importazione
documenti da foglio Excel”, si sceglie il
comando “Carica modello” e si
seleziona il file excel precedentemente
salvato (formato .xIs).

Poi si utilizza il pulsante “Carica
Allegati” per andare a selezionare tutti i
file da associare ai vari allegati descritti
nel foglio di excel.

~ PlTre

Provincia Autonoma di Trento Dimensione testo [A| A A Lunedi 8 Marzo 2021 15:40:36

Home # Documenti B Fascicoli { Ricerca 4 Gestione

% Opzioni

\

e Import documenti

Importazione documenti da foglio Excel

ﬁi S n‘Ode"J R Carica.modello

Carica Documenti

Carica Allegati

-

Infine si conferma con “Importa”. Il sistema creera per il documento indicato nel foglio, tanti allegati
guante erano le righe del foglio di excel compilate, associando i relativi file.

13. REPERTORIO TRASVERSALE OVVERO CONTATORE TRASVERSALE

E possibile creare un nuovo tipo di repertorio denominato contatore trasversale. Tale contatore
permette di gestire una numerazione trasversale a piu tipologie documentali e produrre le stampe
giornaliere di repertorio da inviare in conservazione.

E possibile utilizzare il repertorio trasversale sia su documenti gia protocollati, sia gia repertoriati. Un
documento gia tipizzato/repertoriato pud essere associato ad un unico repertorio trasversale.

La segnatura di repertorio trasversale € visibile solo selezionando dalla
maschera “Posizione segnatura” la scelta “Repertorio Trasversale”.

Posizionamento della
segnatura

& oQla@O

189,858 Kb
v
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| Posizione Segnatura Se si scegli di visualizzare la segnatura di repertorio
' trasversale, non saranno visualizzate le altre (protocollo -
repertorio)

Posizione delle informazioni

[ ] Dimensione del decumento (in
pixel)

Altezza: 842
Larghezza: 386

— Posizione personalizzata:

X015 [¥:130
| Un esempio di utilizzo di questa fattispecie & la
| Caratteristiche Timbro/Segnatura  pubblicazione allalbo telematico di documenti che
i COURIER - 10 v possono essere sia gia protocollati, ma anche
coloret | Rosso . repertoriati.
O Timbro Verticale (O Timbro Crizzontale
® Segnatura () Nessun timbro/segnatura

I ) Repertorio Trasversale I

[Jvisualizza informazioni firma
Prima pagina  Ultima pagina

Firma completa Firma sintetica

14. ALBO TELEMATICO — TEMPI PUBBLICAZIONE

“

Id: 80237119 Protocollo: C393-0000002-19/02/2021 A

Per Ie tlpOIOgle documento Iegate a”,AIbO Lﬁj Tipologia: Avvisi, manifeste e rende noto
telematico SOﬂO Stati inseriti due nUOVi Campi profilo  Classifica Allegati Trasm.ni Visibilita Eventi
data: '

Nome dell'ente per cui si pubblica
COMUNE SHSENRNEBE® - SERVIZIO ECONOMATO

= Inizio pubblicazione *  (obbligatorio) TR
= Fine pubblicazione (non obbligatorio) AL

Data di pubblicazione

Grazie ai valori inseriti in questi campi, il sistema | numero deiratto

8

ricava automaticamente la durata della | organoemanante
pubblicazione, pertanto non sara pit presente il ==
campo “Durata” 19/02/2021 '

Fine Pubblicazione
25/02/2021 ‘3%

xl’Cl via

Osi @no

Responsabile della pubblicazione *
Protocollista

Tipologia Pubblicazione Albo Telematico

Alratto della pubblicazione quindi il sistema: Awvisi, manfeste e rende noto X~

= valorizza il “Nome dell’ente per cui si pubblica” con il mittente nel caso di protocollo in arrivo,
oppure con il dato del’amministrazione che sta pubblicando per tutti gli altri documenti,

« valorizza il campo “Durata” sulla base dei dati inseriti nei campi “Inizio pubblicazione” e “Fine
pubblicazione”.
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LIBRO FIRMA

15. LIBRO FIRMA - ESAMINA UNO A UNO

15.1.

All'apertura della maschera “Esamina uno a uno” il sistema presenta gia aperta la visualizzazione
del file sul lato di destra, cosi da agevolare la lettura e gestione del documento.

B e —
Esamina uno a uno x
>

1d: 212123886 ~ [ ]
ﬁ AO1

Visualizzazione automatica

Data creazione: 31/07/2019 12:11:06
Oggetto: Convocazione corso firmatari
File: V1 DP

Tipo firma richiesta: 5§ Azione: _|
Processo attivato da: 023 023 (Segreteria Responsabile Libro...
Proviene da: Lanaro Luca (Direttore Ufficio digitalizzazione dell'a...

Proposto il: 03/12/2019 08:22:59

© © /122 @ @ Ovisual doc.

=- Firme elettroniche (1)
=~ Luca Lanaro (Direttore Ufficio digitalizzazione dell'attivita amr

[DireZons Generale della Provincia
Dipartimento Infrastruthure e Moblita®
UMST $viluppo dsila Riforma lstituzionase

UMST At Generals dstia Presidenza &
‘Segreterta dsila Glunta

UMST Trasparsnza, partecipazions ed Elstiorale
genzia Provinciale per 1a Depurazions.

I Data apposizione firma 03/12/2019 08:22:39
< > Agenzia Provinciale Famigita, nataiits’ o
Poiltiche Glovaniil
Agenzia Provinciale per 1 Opers Pubbliche
&-VI ... - FI DIRIG - PROT - - —
=41 - Direttore Ufficio digitalizzazione dell'attivita ammini spaT)
Eseguito il 03/12/2019 08:22:40 Servizio Autortzazion! e Valutazion! Amblentall

! =<2 - Responsabile Libro Firma

[ Servizio Gestions degll Implant!
|43 - Attesa evento 210x 297 mm ‘Servizio Gestions Patrimoniall » Logistica
L-(E)4 - Protocollazione - Segreteria Responsabile Libro Firn v Sanvizin Gastiona Strade as

Da firmare Deseleziona

Da respingere

15.2.

Passaggio automatico al documento successivo

Esamina uno a uno

Id: 212123905
Data creazione: 31/07/2019 12:11:48
Oggetto documento principale: Convocazione corso firmatari

Oggetto allegato:
Modulo iscrizione corso firmatari
File: V1 A1

Se si utilizzano i pulsanti in basso
“Da firmare” o “Da respingere”

per scegliere I'azione da compiere sul file, allora il Tipo firma richiesta: % Azione: |
: Y : : Processo attivato da: 023 023 (Segreteria Responsabile Libro Fir...
SIStema passera Immedlatamente ed Proviene da: Schonhaut Michela (Direttore Libro Firma)
automaticamente al documento successivo. Pragoelo: SsauD Sao
/ 0 o 2/122 o c Ml visual. doc.
=- Firme elettroniche (1)

=~ Michela Schonhaut (Direttore Libro Firma)
i Data apposizione firma 08/08/2019 15:08:38

E sempre possibile tornare al documento
precedente, 0 passare al successivo senza
scegliere 'azione, con le apposite freccette.

=-VI DIR - FI DIRIG - PROT
#-{41 - Direttore Libro Firma
i —Eseguito il 08/08/2019 15:08:38

& <2 - Responsabile Libro Firma

ERETC

Da respingere

Deseleziona
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Aprp MOBILE PITRE

16. MOBILE - ESERCITA SOSTITUZIONE

Dall'icona “Sostituzione”
esercitarne una assegnata.

€ possibile oltre che assegnare una sostituzione anche

by

Se sono presenti una o piu sostituzione da esercitare I'icona “Sostituzioni” € colorata di rosso ed &

animata.

Selezionandola si accede alla finestra nella quale sono elencate sia le eventuali sostituzioni
assegnate, sia quelle “Da esercitare”. Per esercitare la sostituzione far scorrere lateralmente verso
sinistra la sostituzione di interesse, compare la dicitura “Esercita sostituzione” su cui occorre

cliccare.

Il sistema chiede conferma delloperazione. Se si desidera procedere si clicca sul tasto
“CONFERMA?”, altrimenti sulla X presente a destra della dicitura “Esercita sostituzione”.

= DA FARE

4.1-2021-4
D 18/03/2021,Utente di sistema GDI (Documenti
automatici GDI)

Fascicolo personale DELLA

T. COMPETENZA

4.1-2021-3
‘ ' 18/03/2021,Utente di sistema GDI (Documenti
automatici GDI)

Fascicolo personale DELLA

T. COMPETENZA

/

= V4 A 2 Q

Area di Lavoro Firma Da fare Sostituzione Cerca

SOSTITUZIONE

Da Esercitare
bla

30/03/2021 11:22

; ESERCITA
31/03/2021 11:22 SOSTITUZIONE

Schonhaut Michela

Segreteria Servizio
10 Semplificazione
Amministrativa

Da Revocare

Lucia

DECORRENZA 05/03/2021 15:23
SCADENZA 31/03/2021 15:23
TITOLARE H

RUGLO SOSTITUTO Segreteria Avvocatura

della Provincia

S 2 V& Q

Area di Lavoro Firma Da fare Sostituzione

ESERCITA SOSTITUZIONE

Stai per esercitare la sostiotuzione selezionata.
Premi 'CONFERMA'
per procedere.

X

Lo stato della sostituzione passa da “Da esercitare” a “In esercizio”.




Ci si sposta quindi sulle attivita “DA FARE” per gestire i documenti trasmessi, oppure su “FIRMA”
per gestire i documenti presenti nel libro firma.

Si pud sempre verificare se si sta operando in qualita di sostituto dalla sezione dedicata al “ruolo”:

se si usa lo smartphone occorre cliccare sull’icona = presente in alto a sinistra per accedervi,
mentre se si usa il tablet & gia presente sul lato sinistro.

= SOSTITUZIONE S

In Esercizio 4=

Huez Daniela

DECORRENZA 30/03/2021 11:22
SCADENZA 31/03/2021 11:22
TITOLARE Schonhaut Michela

Segreteria Servizio
RrUOLO sosTITUTO Semplificazione
Amministrativa

Da Revocare

Huez Daniela

DECORRENZA 01/04/2021 10:47
SCADENZA 15/04/2021 10:47
TITOLARE Schonhaut Michela

Segreteria Plus Servizio
RUOLO sOSTITUTO Semplificazione
Amministrativa

Da Revocare

2 & a

Area di Lavoro Firma Da fare

(]

Sostituzione Cerca

DA FARE

PAT_TEST/RFS170-23/03/2021-0000638
23/03/2021,Utente Portale dei servizi (Ruolo
documenti automatici - Portale Servizi)

ELENCO TELEMATICO IMPRESE -

T. COMPETENZA SIST ESTERNI

PAT_TEST/RFS170-23/03/2021-0000637
23/03/2021,Utente Portale dei servizi (Ruolo
documenti automatici - Portale Servizi)

ELENCO TELEMATICO IMPRESE -

T. COMPETENZA SIST ESTERNI

PAT_TEST/RFS170-23/03/2021-0000636
23/03/2021,Utente Portale dei servizi (Ruolo
documenti automatici - Portale Servizi)

ELENCO TELEMATICO IMPRESE -

T. COMPETENZA SIST ESTERNI

PAT_TEST/RFS170-23/03/2021-0000634
23/03/2021,Utente Portale dei servizi (Ruolo
documenti automatici - Portale Servizi)
ELENCO TELEMATICO IMPRESE -

Terminate le attivita, si torna nella
finestra “Sostituzione” e si fa
scorrere lateralmente verso

Y

sinistra quella che é “In esercizio”.

Compare la dicitura “TERMINA
SOSTITUZIONE” da selezionare
con un tocco.

Infine confermare I'azione agendo
su “CONFERMA”. Si torna quindi
al proprio ruolo consueto.

SOSTITUZIONE

In Esercizio
bla

30/03/2021 11:22

31/03/202111:22 TERMINA

SOSTITUZIONE
Schonhaut Michela

Segreteria Servizio
T0 Semplificazione
Amministrativa

Da Revocare

MARIO ROSSI

DECORRENZA 01/04/2021 10:47
SCADENZA 15/04/2021 10:47
TITOLARE Schonhaut Michela

Segreteria Plus Servizio
RUOLO sosTITUTO Semplificazione
Amministrativa

Da Revocare

([

& Q

Area di Lavoro Firma Da fare Sostituzione

Schonhaut /

Michela(SOSTITUTO
[ k3 S s BN:. T} |

Segreteria Ufficio Informatica

() EscidaPiTre

TERMINA SOSTITUZIONE

Stai per Terminare la sostiotuzione selezionata.
Premi 'CONFERMA'
per procedere.

X







